
 
 

PROCEDIMENTO PARA IMPLEMENTAÇÃO DE BOLSAS FAPEMIG 
 

1.​ A secretaria deverá encaminhar um e-mail ao discente informando sobre a implementação da 
bolsa Fapemig e solicitar que o discente:  
a)​ realize o seu cadastro no Sistema Everest da FAPEMIG; 
b)​ encaminhe para o e-mail da secretaria um print da seguinte tela, comprovando que 

encontra-se com o cadastro ativo e completo do Sistema Everest. 
Home > Utilitários > Comprovante cadastro 

 
IMPORTANTE! O discente e o orientador devem estar com cadastro ativo e completo do Sistema 
Everest.​
 
2.​ A secretaria deverá encaminhar ao e-mail bolsas.posgraduacao@ufop.edu.br o print da tela 

que comprova o cadastro ativo e completo do discente e as seguintes informações: 
a)​ do discente: nome completo, CPF, matrícula e e-mail pessoal; 
b)​ do orientador: nome completo, CPF e e-mail.​

 
3.​ Após o recebimento do e-mail, a Proppi gera o Termo de Compromisso para Concessão de 

Bolsa, que será enviado à secretaria por e-mail.​
 

4.​ A secretaria irá solicitar ao discente o preenchimento e assinatura do Formulário 33 da 
FAPEMIG (versão UFOP) e do Termo de Compromisso para Concessão de Bolsa. 
a)​ O bolsista deve assinar o documento eletronicamente utilizando a sua conta gov.br, pelo 

link https://assinador.iti.br/, e devolvê-lo para a secretaria do PPG para que o 
coordenador do curso também assine.  
 

ATENÇÃO! Após a assinatura, o documento não pode ser editado e não devem ser utilizadas as 
opções "Salvar como" ou "Imprimir em PDF" para duplicação do arquivo assinado, para evitar a 
invalidação das assinaturas​
 
5.​ Após as assinaturas,  deverão ser anexados ao processo os seguintes documentos:  

a)​ Formulário 33; 
b)​ Resultado do processo seletivo; 
c)​ Termo de Compromisso e o Relatório de validação de assinaturas do Termo de 

Compromisso reunidos em arquivo único em formato PDF. 
 
6.​ Encaminhar à CPOS, via SEI, Processo do tipo Pós-graduação:  Concessão/substituição de 

bolsas até o último dia útil antes do dia 10 de cada mês. 
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INFORMAÇÕES IMPORTANTES! 
 

1)​ Somente após a aprovação do termo de compromisso pela FAPEMIG é que a bolsa estará 
realmente implementada;​
 

2)​ A FAPEMIG utilizará os dados bancários informados pelo discente no Sistema Everest. 
Mantenha os dados atualizados para não haver problemas com o pagamento; ​
 

3)​ ATENÇÃO! Após o prazo estabelecido para o envio do processo via SEI, a bolsa poderá ser 
cadastrada somente no mês seguinte, sem a possibilidade de pagamento retroativo. 

4)​ Recomenda-se que não sejam utilizadas as opções "Salvar como" ou "Imprimir em PDF" para 

duplicação do arquivo assinado, pois isso pode comprometer a validação das assinaturas​
 

Passo a passo para geração do relatório de validação de assinaturas 
 

a)​ Acessar o link: https://validar.iti.gov.br/; 

b)​ Carregar o Termo de Compromisso em PDF e assinado; 

 

 
 
c)​ Após a validação, imprimir o relatório; 
 

 
 

d)​ Salvar o Relatório de validação de assinaturas e juntar ao arquivo do Termo de 
Compromisso. Podem ser utilizados sites como: https://www.ilovepdf.com/pt/juntar_pdf. 

 
 

(Documento atualizado em 07/03/2025) 
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